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プログラムの特徴日本独特の商習慣に沿った表現力を高める
対象者のニーズやレベルに応じた日本語のトレーニングを実施します。初心者の方には日本人コンサルタントが英語で「日本語」の指導も可
能です。さらにビジネス上で日本語が必要な方は、社内外のコミュニケーションに相応しい関係構築～交渉、リーダーシップの発揮まで、広
くニーズに沿って適切な構成と表現を学ぶことで、日本の商習慣にあった、適切なトーンと言い回しを学び、パフォーマンスを高めることが
可能です。対象者のニーズ分析をおこなうことで、対象者の状況に最適なプログラムとトレーニングをデザインし、早期に効果的な学習を実
現します。

Practical Course

Practical Course
Course Kick-off
キックオフ01

Introduction to Formal Business Language
サバイバルスキル：敬語の使い方02,03

Business Introductions & Networking
礼儀正しい自己紹介と関係づくり04,05

Describing your job in detail
仕事・職場について話す06,07

Giving Business Updates with Horensou
報連相08,09

BS: Asking permission & Making requests
お願いする：許可を求める10,11

Advanced Telephone Skills
電話応対12,13

Participating in Meetings ‒ Sharing Opinions
ミーティングに参加する；意見を言う／賛成反対／質問する14,15

BS: Apologizing Part 2
謝罪する16,17

Emailing Skills
メール18,19

Presenting in Meetings
ミーティングでプレゼンする20,21

22,23
Trainee Business Presentation 
実業務を題材としたビジネスプレゼン

対象レベル 上級レベル（N2以上）

Basicよりも更に複雑な状況における日本語でのビジネスコミュニケーション
を身につけます。このコースでは、ビジネスの状況に応じた適切な表現や話し
方まで、対象者のレベルに合わせて実施可能です。

内容 ビジネス応用～特定の業務支援

Basic Course
Course Kick-off
キックオフ01

Survival Skills & Business Greetings
サバイバルスキル：ビジネス日本語の基礎02,03

Introducing yourself
自己紹介04,05

Office Networking
社内の関係作り06,07

Talking about your job
仕事・職場について話す08,09

Basic Telephone Skills
電話応対10,11

Navigating Business Travel
公共交通機関12,13

Shopping during Business Travel
買い物14,15

Dining with Colleagues & Clients
外食16,17

Business Scenarios: Requesting
実際の仕事場面：質問の仕方：お願いする18,19

Business Scenarios: Suggesting & Refusing
実際の仕事場面：提案の仕方20,21

24
Course Review
ふりかえり

Business Scenarios: Apologizing
謝罪する22,23

対象レベル 日本語学習が初めての方／英語で補足が必要な方

Basic Course

内容 ビジネス基礎
このプログラムは、参加者が日本語での快適なコミュニケーションを目指し
ます。ビジネス上の挨拶や簡単な日本語での会話ができるようになり、日本
人同僚との関係を築き、会議に効果的に参加できるようになります。

日系企業で働く海外籍社員
for

Business Japanese: Basics/Practical
 ビジネス日本語 1on1

期間：半年～

24
Course Review
ふりかえり


